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Положение  о порядке приёма, перевода и выбытия обучающихся

  МБОУ СОШ № 6
1. Общие положения

1.1. Настоящее положение об организации  приёма, перевода и выбытия обучающихся   муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения - средней общеобразовательной школы № 6 (далее - Положение) разработано на основе следующих нормативных актов:
· Конвенции ООН о правах ребёнка;
· Декларации прав ребенка;
· Конституции Российской Федерации от 12.12.1993 г.;
· Федерального Закона «Об основных гарантиях прав ребёнка в Российской Федерации» №124-ФЗ от 3.07.1998г. (с изменениями № 122-ФЗ от 22.08.2004; № 170-ФЗ от 21.12.2004; № 118-ФЗ от 26.06.2007; №120-ФЗ от 20.06.2007; №160-ФЗ от 23.07.2008);
· Закона Российской Федерации «Об образовании» от 13.01.1996 г. № 12-ФЗ (с из​менениями и дополнениями);
· Типового положения об общеобразовательном учреждении, утвержденного постановления правительства Российской Федерации от 19.03.2001 г. № 196;
· Приказа Министерства образования и науки РФ от 15 февраля 2012 г. №107 «Об утверждении порядка приема граждан в общеобразовательные учреждения»
· Устава муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения - средней общеобразовательной школы № 6(далее – МБОУ СОШ № 6).
2. Прием в общеобразовательные учреждения.

2.1. Настоящее Положение о приеме граждан в МБОУ СОШ № 6 регламентирует прием граждан Российской Федерации (далее - граждане, дети) в  муниципальные общеобразовательные учреждения, для обучения по основным общеобразовательным программам начального общего, основного общего и среднего (полного) общего образования (далее - основные общеобразовательные программы).

2.2. Действие настоящего Положения  распространяется на МБОУ СОШ № 6, реализующее общеобразовательные программы.

2.3. МБОУ СОШ № 6 обеспечивает прием всех подлежащих обучению граждан, проживающих на территории ОУ и имеющих право на получение образования соответствующего уровня.

2.4. Отсутствие регистрации по месту жительства не может быть причиной отказа в приеме документов и зачислении в школу.

2.5. Школа может осуществлять прием детей только при наличии лицензии на осуществление образовательной деятельности.

2.6. При приеме детей школа обеспечивает соблюдение прав граждан на образование, установленных законодательством Российской Федерации, гласность и открытость. Для закрепленных лиц, не достигших четырнадцати лет или находящихся под опекой, местом жительства признается место жительства их законных представителей - родителей, усыновителей или опекунов (пункт 2 статьи 20 Гражданского кодекса Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 1994, N 32, ст. 3301)).

2.7. Закрепленным лицам может быть отказано в приеме только по причине отсутствия свободных мест в учреждении 

Пункт 46 Типового положения об общеобразовательном учреждении, утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от 19 марта 2001 г. N 196 (Собрание законодательства Российской Федерации, 2001, N 13, ст. 1252; 2007, N 31, ст. 4082).

2.8.Школа обязана ознакомить родителей (законных представителей) детей, поступающих в МБОУ СОШ № 6 с Уставом, лицензией на право ведения образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации, дающим право на выдачу документа об образовании государственного образца, и должно предоставить возможность поступающим и их родителям (законным представителям) ознакомиться с учебным планом, содержанием основных образовательных программ, а также другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса (режимом работы МБОУ СОШ № 6, правами и обязанностями участников образовательного процесса, годовым календарным учебным графиком и др.)

2.9. Прием в МБОУ СОШ № 6 осуществляется без вступительных испытаний 

и проводится на основании личного заявления родителей (законных представителей) ребенка при предъявлении документа, удостоверяющего личность. К заявлению о зачислении на обучение прилагаются:

-  оригинал и копия свидетельства о рождении ребенка;

- оригинал и копия свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства на закрепленной территории.

Родители (законные представители) детей имеют право по своему усмотрению представлять другие документы, в том числе медицинское заключение о состоянии здоровья ребенка.

Родители (законные представители) ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, дополнительно предъявляют заверенные в установленном порядке копии документа, подтверждающего родство заявителя (или законность представления прав обучающегося), и документа, подтверждающего право заявителя на пребывание в Российской Федерации.

Иностранные граждане и лица без гражданства, в том числе соотечественники за рубежом, все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.

2.10. При приеме в первый класс в течение учебного года или во второй и последующий классы родители (законные представители) обучающегося дополнительно представляют личное дело обучающегося, выданное учреждением, в котором он обучался ранее.

2.11. При приеме в учреждение на ступень среднего (полного) общего образования родители (законные представители) обучающегося дополнительно представляют выданный ему документ государственного образца об основном общем образовании.

2.12. Прием заявлений в первый класс школы для закрепленных лиц начинается не позднее 10 марта и завершается не позднее 31 июля текущего года.

Зачисление в школу оформляется приказом руководителя учреждения в течение 7 рабочих дней после приема документов.

2.13. Для детей, не зарегистрированных на закрепленной территории, но зарегистрированных на территории муниципалитета, прием заявлений в первый класс начинается с 1 августа текущего года до момента заполнения свободных мест, но не позднее 5 сентября текущего года. Приказ о зачислении в первый класс издается не ранее 1 августа текущего года.
 2.14.При приеме детей в МБОУ СОШ № 6 заключается договор, который регламентирует отношения школы, обучающихся и их родителей (законных представителей).

2.15.При приеме беженцев, вынужденных переселенцев следует руководствоваться принципами социальной поддержки лиц, испытывающих затруднения в реализации своих прав на образование, а также социальным статусом, уровнем доходов семьи и наличием льгот.

2.16. Прием детей в МБОУ СОШ № 6 оформляется приказом директора школы и доводится до сведения родителей.

2.17. При непродолжительном нахождении семьи и самого ребенка в районе возможен временный прием в школу.

Условия временного приема оговариваются при поступлении ребенка в школу и закрепляются приказом директора школы в каждом конкретном случае.

2.18. При приеме на свободные места граждан, не зарегистрированных на закрепленной территории, преимущественным правом обладают граждане, имеющие право на первоочередное предоставление места в учреждении в соответствии с законодательством Российской Федерации и нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации.

2.19. Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка, в том числе через информационные системы общего пользования, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации учреждения, уставом учреждения фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) ребенка.

Подписью родителей (законных представителей) обучающегося фиксируется также согласие на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном законодательством Российской Федерации <*>.

 Статья 9 Федерального закона от 27 июля 2006 г. N 152-ФЗ "О персональных данных" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, N 31, ст. 3451; 2010, N 31, ст. 4196; 2011, N 31, ст. 4701).

2.20. Документы, представленные родителями (законными представителями) детей, регистрируются в журнале приема заявлений. После регистрации заявления родителям (законным представителям) детей выдается расписка в получении документов, содержащая информацию о регистрационном номере заявления о приеме ребенка в учреждение, о перечне представленных документов. Расписка заверяется подписью должностного лица учреждения, ответственного за прием документов, и печатью учреждения.

2.21. Приказы размещаются на информационном стенде в день их издания.

2.22. На каждого ребенка, зачисленного в учреждение, заводится личное дело, в котором хранятся все сданные при приеме и иные документы.

3. Порядок выбытия (перевода) в другие общеобразовательные учреждения.

3.1Выбытие  обучающихся из одного общеобразовательного учреждения в другое может происходить:

· по заявлению родителей (законных представителей):

· в связи с переменой места жительства или переходом в другое общеобразовательное учреждение,

· по рекомендациям городской психолого-медико-педагогической комиссии, в связи с состоянием здоровья обучающегося,

· по решению суда в связи с девиантным (общественно опасным) поведением обучающихся.

В заявлении родителей обязательно указывается причина  и  место  выбытия.

3.2.Обучающийся может перейти в другое общеобразовательное учреждение в течение всего учебного года при наличии в соответствующем классе вакантных мест, согласно нормативу, установленному Типовым  положением  для данного образовательного учреждения. При переходе в общеобразовательное учреждение, закрепленное за местом проживания, отказ в  приёме, в том числе по причине отсутствия мест, не допускается.

3.3.При  выбытии  в другое образовательное учреждение родителям (опекунам, попечителям) обучающегося, выдаются документы, которые они обязаны предоставить в образовательное учреждение:

- личное дело  учащегося, 

- справка о текущей успеваемости,

- медицинская карта.

3.4.При  выбытии   учащегося  родителями (опекунами, попечителями), в течение 3-х дней предоставляется справка-подтверждение о зачислении учащегося в другое образовательное учреждение. 

3.5. Общеобразовательное учреждение, принявшее обучающегося – в том случае, если переход из одного общеобразовательного учреждения в другое осуществляется в пределах Краснодарского края, обязано оформить его зачисление приказом руководителя и в течение 7 дней направить справку о зачислении в общеобразовательное учреждение, из которого выбыл ученик.

В случае неполучения в течение месяца такой справки руководитель общеобразовательного учреждения, из которого выбыл обучающийся, обязан выяснить причину ее неполучения и сообщить в свой орган управления образованием.
4. Перевод   учащихся  из класса в класс внутри школы.
4.1.  Перевод   учащихся  из класса в класс внутри школы осуществляется на основании заявления родителей (законных представителей).
5.Исключение из общеобразовательного учреждения
5.1.По решению органа управления образовательным учреждением за совершение противоправных действий, грубые и неоднократные нарушения устава допускается в качестве крайней меры воздействия исключение из этого общеобразовательного учреждения обучающихся, достигших 14 лет. При этом исключение обучающегося несовершеннолетнего, не получившего основного общего образования, допускается только по предварительному согласованию с межведомственной комиссией по делам несовершеннолетних и защите их прав.

5.2.Вопрос об исключении обсуждается на заседании педагогического совета или Управляющего совета общеобразовательного учреждения и оформляется приказом руководителя. 

5.3.Общеобразовательное учреждение, из которого был исключен обучающийся, в течение 3-х дней обязано информировать управление образования об исключении. В течение 1 месяца управлением образования, КДН совместно с родителями принимаются меры, обеспечивающие его продолжение обучения в другом образовательном учреждении.

5.4Решение об исключении детей, оставшихся без попечения родителей, принимается с согласия органов опеки попечительства.

5.5.При исключении родителям (опекунам, попечителям) выдаются следующие документы:

· справка о текущей успеваемости,

· медицинская карта,

· копия приказа об исключении.

5.6.Порядок исключения закрепляется в уставе  и  соответствующих локальных актах общеобразовательного учреждения.

6. Порядок регулирования спорных вопросов
 Спорные вопросы по  приему ,  переводу , отчислению  учащихся , возникшие между родителями (законными представителями)  обучающихся   и  администрацией МБОУ СОШ  № 6, регулируются  Учредителем.
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